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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIiPIO DE NOVA ESPERANGA DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE NOVA ESPERANCA DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Processo Administrativo n°. 001/2025

TERMO DE REFERENCIA (TR)
arts. , INC. , ,INC. 11, € ,INC. |, da Leln .
(arts. 6°, inc. XXIII, 18, inc. II, e 72, inc. |, da Lei n® 14.133/2021)

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de servigos técnicos
especializados de consultoria a distancia, contemplando, no minimo, os seguintes servigos:
a) atendimento e resposta a consultas nas areas de Direito Constitucional, Direito
Administrativo, Direito Financeiro e Direito Tributario, bem como nas areas de fiscalizacéo
e controle das contas publicas e nas areas contébil, orcamentaria, financeira, patrimonial e
operacional, formuladas por escrito e formalmente enviadas a contratada pelo contratante,
acompanhadas de esclarecimentos, informacdes e documentos necessarios, conforme o
caso, 0 qual sera prestado, mediante envio de informac¢6es, modelos, documentos ou
pareceres, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da consulta;
b) plantdo telefénico noturno em dias de sessédo do contratante, até as 22 (vinte e duas)
horas;

c) descontos para a participacdo de Vereadores e demais servidores ou empregados
publicos do contratante em cursos, treinamentos, simpdsios e seminarios realizados pela
contratada;

d) descontos para a contratacdo de cursos e/ou treinamentos no Municipio sede do
contratante;

g) defesas perante o Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, quando couber
e for de interesse do contratante, considerando o disposto no art. 10 da Lei n°® 14.133/2021.
1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 1 (um) ano, contados de sua assinatura,

prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.
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1.2.1. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade a ser
satisfeita € permanente, conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. A fundamentacéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topicos especificos do ETP, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

3.1. A descri¢ao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do ETP, anexo deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Requisitos de habilitagéo:

4.1. Tratados no tépico 8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
REGIME DE EXECUCAO.

Subcontratacéo:
4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéao:
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4.3. Nao haveréd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®

14.133/2021, pelas razGes constantes do ETP, anexo deste Termo de Referéncia.
Vistoria:

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia, uma vez que 0S Servicos serao
prestados remotamente e/ou na sede da contratada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

Condicdes de execucéao:

5.1. O objeto deste Termo de Referéncia serd executado de acordo com a proposta da
contratada e com as clausulas deste instrumento, sob a forma de execucéao indireta, em
regime de empreitada por preco global.

5.2. Os servicos serdo prestados em horario comercial, das 9 (nove) horas as 12 (doze)
horas e das 14 (catorze) horas as 18 (dezoito) horas, salvo nos dias de sessdo, em que
sera realizado plantdo noturno até as 22 (vinte e duas) horas.

Procedimentos de transicao e finalizacado do contrato:

5.3. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.
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6.2. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.3. O contratante poder4d demandar do representante da contratada a adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura do contrato, o contratante podera convocar o representante da
contratada para reunido inicial virtual para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigagc6es contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,

das estratégias para execucao do objeto e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto:

6.5. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servi¢cos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a

execucao do objeto contratado.

Fiscalizagéo:

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, na forma do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

6.7. O fiscal acompanhara a execucdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para o contratante;
6.8. O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,
na forma do art. 117, 8§ 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificacbes para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal informara a autoridade competente, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nos prazos
contratados, o fiscal comunicara o fato imediatamente a autoridade competente.

6.12. O fiscal comunicara a autoridade competente, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual.
6.13. O fiscal verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara os empenhos, os pagamentos e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.
6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando a autoridade competente para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1. O preco total serd pago em 12 (doze) parcelas iguais, mensalmente, no prazo de 5
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da nota fiscal, sendo que o primeiro pagamento
deverd ser feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do inicio da vigéncia do

contrato.

Recebimento:

7.2. Por se tratar de servigos continuados, serdo recebidos provisoriamente ao fim de cada
més de execucdo contratual, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado de recebimento definitivo, caso o termo detalhado de recebimento provisorio nao
tenha sido formalizado.

7.3. A CONTRATADA fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execucéao.
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7.4. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
do fim de cada més de execucao contratual, pelo fiscal do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento definitivo com a entrega do termo
detalhado ou quando ultrapassado o prazo previsto na clausula 7.4 supra sem a devida
formalizacdo do documento;

7.5. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

Liquidacdo e Pagamento:

7.7. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5
(cinco) dias uteis para fins de liquidacédo e pagamento.

7.8. Parafins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente contempla os elementos necessérios e essenciais do documento,
tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a

comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;
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7.10. A nota fiscal ou documento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal elencada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

Atualizagéo do Valor Pago em Atraso:

7.11. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serao
atualizados monetariamente pelo IGP-M entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacéo.

Forma de pagamento:

7.12. Os pagamentos serdo realizados através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

7.14.2. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime, no entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO:

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:
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8.1. Considerando tratar-se de servicos técnicos especializados de consultoria, seréo
contratados por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, inc. lll, da Lei n®
14.133/2021, ja estando demonstrada a razdo de escolha da empresa a ser contratada e a
adequacao de sua proposta no ETP, anexo deste Termo de Referéncia.

Documentos de habilitacéo:

8.2. Deverao ser acostados aos autos os pertinentes documentos de habilitacéo juridica,
de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e, para qualificacao técnica, certidées ou atestados
gue demonstram capacidade operacional na execucdo de servicos similares de
complexidade equivalente ou superior e que, no presente caso, justificam a contratacéo

direta por inexigibilidade de licitacao.
Regime de execucdao:

8.3. O regime de execuc¢do do contrato sera o de empreitada por preco global.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. O valor anual da contratacdo é de R$ 15.600 (quinze mil e seiscentos reais, conforme
proposta apresentada pela empresa a ser contratada.

9.2. O preco podera ser alterado ou atualizado nas seguintes situagdes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo
do contrato tal como pactuado, conforme disposto no art. 124, inc. Il, alinea “d”, da Lei n®
14.133/2021;

b) em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cOes legais, com comprovada repercussao sobre 0S precos

registrados;
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9.3. O preco contratado sera reajustado anualmente, de forma automatica, de acordo com

a variacdo acumulada do IGP-M.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na seguinte dotacao:

Projeto 01.01 01 31 0100 2003 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS
LEGISLATIVAS - N - 339035 000000 0 - Servicos de Consultoria

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Nova Esperancga do Sul, 20 de fevereiro de 2025

Marilise Alaides Oliveira Paz
Diretora Geral da Camara Municipal de Vereadores
Portaria 011/2025



